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֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ֢

ᴍ ᴍ ḷ ᵲɼ 

5.2.5.4.2  ᵲ  

 

1. ῇ ŀ ᴍ ḷ ɼ 

2. Ҳ҅ ₵ ᴍ ḷ Ї ₴ ᴍ ḷ ɼ 

3. ᴍ ֢ ╦ Ї װ ᴍ ḷ

ḷ ɼ װ ᴍ ḷ ᴍ ḷ ᵲɼ 

װ .4 Excel ₴ɼ 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

 

 

5.2.5.4.3  Ԑ  

 ̧ Ӏ ᴍ ᴍ ḷ ɻ ɻ Ї ᴍ

֢ ᵲɼ 

 ̧ ԓ ῇ ᴍ ֢ ЇҒ ḷ ᴍ ɼ 

 ̧ ᴍ ᴍ ḷ ҿЕ ɼ 

 ̧ ԓ ֢ ҿ ֢ɻ ɻῴ ɻ ɻ ῴ

֢ ḷ ῇ ᴍ ɻ ῇ ᴍ Ѓ Єɼ 

 ̧ ԓ ֢ ҿ ꜗɻ ɻ ῴ ֢ ḷ

ῇ ᴍ ɼ 

 ̧ ԓ ֢ ҿ ꜗɻ ꜗ ֢ Ғ ḷ ῇ

ᴍ ɻ ῇ ᴍ Ѓ Єɼ 

 

5.2.5.5   

5.2.5.5.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ֢

ᴍ ᵲɼ 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.5.5.2  ᵲ  

 

1. ῇ ŀ ɼ 

2. Ҳ҅ ɼ 

3. ₵ ɼ 

װ .4 Excel ₴ɼ 

 

5.2.5.5.3  Ԑ  

 ̧ Ӏ ᴍ ɻ Ї ᴍ ֢ ᵲɼ 

 ̧ └ ɻ Ѓ └ Є ֢◙֢ ӵ Ї

Ѓ └ Є ֢◙֢ ɼ 

 ̧ └ ɻ ֢ װ ɼ 

 ̧ ֢ ֢ Ғ ᵲɼ 

 

5.2.5.6  ᴍ ֢  

5.2.5.6.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ ֢

ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.5.6.2  ᵲ  

 

1. ῇ ŀ ᴍ ֢ ɼ 

2. Ҳ҅ Ї ₵ ɼ 

3. ₴ Ї ₵ ᵲɼ 

װ .4 Excel ₴ɼ 

 

5.2.5.6.3  Ԑ  

 ̧ ᴍ ֢ Ї ᴍ ֢ ᵲɼ 

 

5.2.5.7  ᴍ ֢ י  

5.2.5.7.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ ֢

י ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.5.7.2  ᵲ  

 

1. ῇ ŀ ᴍ ֢ י ɼ 

2. Ҳ҅ י Ї ₵ ᵲɼ 

3. ₴ Ї ₵ ᵲɼ 

װ .4 Excel ₴ɼ 

 

5.2.5.7.3  Ԑ  

 ̧ ᴍ ֢ י Ї ᴍ ֢

ᵲɼ 

 

5.2.5.8  ᴍ י ḷ  

5.2.5.8.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ

י ḷ ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.5.8.2  ᵲ  

 

1. ῇ ŀ ᴍ י ḷ ɼ 

2. Ҳ҅ י ḷ Ї ₵ ɼ 

3. ₴ Ї י₵ ḷ ᵲɼ 

 

װ .4 Excel ₴ɼ 

 

5.2.5.8.3  Ԑ  

 ̧ ᴍ י ḷ Ї ᴍ ֢ ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.5.9  Ṩ ḷ  

5.2.5.9.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ֢

ᴍ Ṩ ḷ ᵲɼ 

 

5.2.5.9.2  ᵲ  

 

1. ῇ ŀ Ṩ ḷ ɼ 

2. ₵ Ṩ ḷ ɼ 

3. ₴ Ṩ Ї ₵ ḷ ɼ 

4. װ  ḷ ḷ ᵲɼ 

װ .5 Excel ₴ɼ 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

 

 

5.2.5.9.3  Ԑ  

Ӏ ᴍ Ṩ ḷ ɻ Ї ᴍ ֢

ᵲɼ 

 

5.2.5.10  Ṩ֢ Ӏ꜠  

5.2.5.10.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ֢

ᴍ Ṩ Ӏ꜠ ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.5.10.2  ᵲ  

 

1. ῇ ŀ Ṩ֢ Ӏ꜠ ɼ 

2. Ҳ҅ Ṩ֢ Ӏ꜠ ɼ 

3. ₵Ӏ꜠ ᵲɼ׃ ῇ Ӏ꜠ ֢

₴ └ ҙ ҿŅ ņ Ṩ ֢ ɼ 

װ .4 Excel ₴ɼ 

 

5.2.5.10.3  Ԑ  

 ̧ Ӏ ᴍ Ṩ֢ Ӏ꜠ Ї ᴍ ֢

ᵲɼ 

 ̧ ׃ ῇ Ӏ꜠ ֢ ₴ └ ҙ ҿŅ ņ

Ṩ ֢ ɼ 

 

5.2.6  ‼ 

5.2.6.1  ᴍ ᴍ 

5.2.6.1.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ ᴍ

ᴍ ᵲɼ 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

 

5.2.6.1.2  ᵲ  

 

1. ῇ ‼ŀ ᴍ ᴍ ɼ 

2.    ῇ ₵ ᴍ ᵲɼ 

 

5.2.6.1.3  Ԑ  

ҿ ᴍ ᴍ ᴍ ᵲɼ 

 

5.2.6.2  ᴍ  

5.2.6.2.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ ᴍ

ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.6.2.2  ᵲ  

 

1. ῇ ‼ŀ ᴍ ɼ 

2.  ῇ ᴌ ₵ װ ₴ ɼ 

װ .3 Excel ₴ɼ 

 

5.2.6.2.3  Ԑ  

Ѓ҅ ҿ 2000 Є ЇD ᴌ ῴẦ ɼ 

 

5.2.6.3  ᴍ ᴍ  

5.2.6.3.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ ᴍ

ᴍ ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.6.3.2  ᵲ  

 

1. ῇ ‼ŀ ᴍ ᴍ ɼ 

2.  ῇ ᴌ ₵ װ ₴ ɼ 

װ .3 Excel ₴ɼ 

 

5.2.6.3.3  Ԑ  

Ѓ҅ ҿ 2000 Є ЇD ᴌ ῴẦ ɼ 

 

5.2.6.4  ᴍ ᴍ 

5.2.6.4.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ

ᴍ ᴍ ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.6.4.2  ᵲ  

 

1. ῇ ‼ŀ ᴍ ᴍ ɼ 

2.    ῇ ₵ ᴍ ᵲɼ 

 

5.2.6.4.3  Ԑ  

ҿ ᴍ ᴍ ᴍ ᵲɼ 

 

5.2.6.5  ᴍ  

5.2.6.5.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ

ᴍ ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.6.5.2  ᵲ  

 

1. ῇ ‼ŀ ᴍ ɼ 

2.  ῇ ᴌ ₵ װ ₴ ɼ 

װ .3 Excel ₴ɼ 

 

5.2.6.5.3  Ԑ  

Ѓ҅ ҿ 2000 Є ЇD ᴌ ῴẦ ɼ 

 

5.2.6.6  ᴍ ᴍ  

5.2.6.6.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ

ᴍ ᴍ ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.6.6.2  ᵲ  

 

1. ῇ ‼ŀ ᴍ ᴍ ɼ 

2.  ῇ ᴌ ₵ װ ₴ ɼ 

װ .3 Excel ₴ɼ 

 

5.2.6.6.3  Ԑ  

Ѓ҅ ҿ 2000 Є ЇD ᴌ ῴẦ ɼ 

 

5.2.6.7  ꜠ ᴍ ᴍ 

5.2.6.7.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ

꜠ ᴍ ᴍ ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.6.7.2  ᵲ  

 

1. ῇ ‼ŀ ꜠ ᴍ ᴍ ɼ 

2.    ῇ ₵ ᴍ ᵲɼ 

 

5.2.6.7.3  Ԑ  

ҿ ᴍ ꜠ ᴍ ᴍ ᵲɼ 

 

5.2.6.8  ꜠ ᴍ  

5.2.6.8.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ

꜠ ᴍ ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.6.8.2  ᵲ  

 

1. ῇ ‼ŀ ꜠ ᴍ ɼ 

2.  ῇ ᴌ ₵ װ ₴ ɼ 

װ .3 Excel ₴ɼ 

 

5.2.6.8.3  Ԑ  

Ѓ҅ ҿ 2000 Є ЇD ᴌ ῴẦ ɼ 

 

5.2.6.9  ꜠ ᴍ ᴍ  

5.2.6.9.1  ꜗ  

֢҅ Ӏ ᴍ Ӏ ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ

꜠ ᴍ ᴍ ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.6.9.2  ᵲ  

 

1. ῇ ‼ŀ ꜠ ᴍ ᴍ ɼ 

2.  ῇ ᴌ ₵ װ ₴ ɼ 

װ .3 Excel ₴ɼ 

 

5.2.6.9.3  Ԑ  

Ѓ҅ ҿ 2000 Є ЇD ᴌ ῴẦ ɼ 

 

5.2.7   

5.2.7.1  ᴍ/ ᴍ  

5.2.7.1.1  ꜗ  

Ӏ ᴍ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ֢ ᴍ/ ᴍ ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.7.1.2  ᵲ  

 

1. ῇ ᴍ ŀ ᴍ/ ᴍ ɼ 

2.  ῇ ᴌ ₵ װ ₴ ɼ 

3. ₵҅ ᴍ/ ᴍ Ї װ ₴ ᴍ/ ᴍ ɼ 

 

װ .4 Excel ₴ɼ 

 

5.2.7.1.3  Ԑ  

Ѓ҅ ҿ 2000 Є ЇD ᴌ ῴẦ ɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.7.2  ᴍ ֢  

5.2.7.2.1  ꜗ  

Ӏ ᴍ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ֢ ᴍ ֢

ᵲɼ 

 

5.2.7.2.2  ᵲ  

 

1. ῇ ᴍ ŀ ֢ ɼ 

2.  ῇ ᴌ ₵ װ ₴ ɼ 

3. ₵҅ ֢ Ї װ ₴ ֢ ɼ 

4. ֢ Ї װ ┼ ɻ ɻ /ᴰ

/ᴰ Ғ ᵲɼ ꜗ ɼ 

װ .5 Excel ₴ɼ 

 

5.2.7.2.3  Ԑ  

Ѓ҅ ҿ 2000 Є ЇD ᴌ ῴẦ ɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.7.3  ᴍ ֢  

5.2.7.3.1  ꜗ  

Ӏ ᴍ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ֢ ᴍ ֢ ᵲɼ 

 

5.2.7.3.2  ᵲ  

 

1. ῇ ᴍ ŀ ᴍ ֢ ɼ 

2. ῇ ᴌ ₵ װ ₴ ɼ 

3. װ Excel ₴ɼ 

4. ֢ װ ӵ ҩ ɼ 

5. ₵҅ ֢ Ї װ ₴ ֢ ɼ 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

 

5.2.7.3.3  Ԑ  

Ѓ҅ ҿ 2000 Є ЇD ᴌ ῴẦ ɼ 

 

5.2.7.4  ᴍ ֢  

5.2.7.4.1  ꜗ  

Ӏ ᴍ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ֢ ᴍ ֢ ᵲɼ 

 

5.2.7.4.2  ᵲ  

 

1. ῇ ᴍ ŀ ᴍ ֢ ɼ 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

2.  ῇ ᴌ ₵ װ ₴ ɼ 

3. ₵҅ ֢ Ї װ ₴֢ ɼ 

 

4. ֢ Ї װ ɻ ᵲ EXCEL ₴ ᵲɼ 

 

5.2.7.4.3  Ԑ  

Ѓ҅ ҿ 2000 Є ЇD ᴌ ῴẦ ɼ 

 

5.2.7.5  ᴍ Ṩ֢  

5.2.7.5.1  ꜗ  

Ӏ ᴍ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ֢ ᴍ Ṩ֢ ᵲɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.7.5.2  ᵲ  

 

1. ῇ ᴍ ŀ ᴍ ֢ ɼ 

2. ῇ ᴌ ₵ װ ₴ ɼ 

3. װ Excel ₴ɼ 

4. Ṩ ֢ װ ῇ ₴ ҩ ɼ 

5. ₵҅ Ṩ ֢ Ї װ ₴ ֢ ɼ 

 

5.2.7.5.1  Ԑ  

Ѓ҅ ҿ 2000 Є ЇD ᴌ ῴẦ ɼ 

 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

5.2.7.6  ᴍ ֢ └  

5.2.7.6.1  ꜗ  

Ӏ ᴍ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ֢ ᴍ ֢ └

ᵲɼ 

 

5.2.7.6.2  ᵲ  

 

1. ῇ ᴍ / ᴍ ֢ └ ɼ 

2.  ῇ ᴌ ₵ װ ₴ ɼ 

װ .3 Excel ₴ɼ 

4. װ  PDF ɼ 

 

5.2.7.6.3  Ԑ  

Ѓ҅ ҿ 2000 Є ЇD ᴌ ῴẦ ɼ 

 

5.2.7.7  ᴍ ֢ ⌐  

5.2.7.7.1  ꜗ  

Ӏ ᴍ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ ֢ ⌐ ᵲɼ 



ҏ ֢ ֢҅ Ӏ ᴍ ᵲ ῳ 

 

5.2.7.7.2  ᵲ  

 

1. ῇ ᴍ ŀ ᴍ ֢ ⌐ ɼ 

2. ῇ ᴌ ₵ װ ₴ ɼ 

3. ҅ Ї ₵ װ PDF ɼ 

4. װ Excel ₴ɼ 

 

5.2.7.7.3  Ԑ  

Ѓ҅ ҿ 2000 Є ЇD ᴌ ῴẦ ɼ 

 

5.2.7.8  ᴍ Ṩ֢  

5.2.7.8.1  ꜗ  

Ӏ ᴍ֢ װ ꜗ Ӏ ᴍ֢ ᴍ Ṩ֢

ᵲɼ 

 








































































